
Praktische handleiding 

Met Mijn Vilans Protocollen heb je vanaf ieder device direct toegang tot de 
protocollen, op het moment dat dit nodig is. In jouw persoonlijke omgeving 
kunnen je veelgebruikte werkinstructies worden opgeslagen zodat je er snel bij 
kunt. Zo helpt Mijn Vilans Protocollen jou om nog effectiever te handelen en 
betere zorg te leveren.

> Lees meer op: www.vilans.nl/protocollen

voor het gebruik van  
Mijn Vilans Protocollen
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  1  Korte uitleg 

  2  Hoe vind ik een protocol?  

  3  Wat vind ik op de startpagina?

  4  Hoe ziet een werkinstructie eruit?

  5  Hoe ziet achtergrondinformatie eruit?  

  6  Favoriete protocollen aanmaken

  7  Tegel aanmaken op tablet of telefoon 

Inhoud
Zo werkt Mijn Vilans Protocollen

Externe links:

  Handleiding inloggen

  �Hoe werken de Vilans Protocollen?

  �Stuur een e-mail bij technische vragen 

of inlogproblemen

  Meld je aan voor de nieuwsbrief 

 

Bekijk de kennisbijeenkomsten  
playlist op

https://abonnementen.vilansprotocollen.nl/media/cxhi34dp/handleiding-inloggen-en-registeren-en-op-je-smartphone-zetten.pdf
https://abonnementen.vilansprotocollen.nl/hoe-werken-de-vilans-protocollen
mailto:protocollen%40vilans.nl?subject=
mailto:protocollen%40vilans.nl?subject=
https://www.vilans.nl/nieuwsbrief-mijn-vilans-protocollen
https://abonnementen.vilansprotocollen.nl/media/cxhi34dp/handleiding-inloggen-en-registeren-en-op-je-smartphone-zetten.pdf
mailto:protocollen%40vilans.nl?subject=
mailto:protocollen%40vilans.nl?subject=
https://www.vilans.nl/nieuwsbrief-mijn-vilans-protocollen
https://www.youtube.com/playlist?list=PLouR-eS2Z2cjHtFPDAVAIWMJuQY6WE9El
https://abonnementen.vilansprotocollen.nl/hoe-werken-de-vilans-protocollen
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1  Korte uitleg

  Dit is je persoonlijke startpagina 
van de Vilans Protocollen.
Hier kun je doorklikken naar alles 
wat het portaal biedt.

  Wil je deze werkinstructie 
favoriet maken? Klik dan op  
het sterretje (1).

  Zoek je een protocol?  
Je kunt zoeken via de zoekbalk (1) of 
op onderwerp (2). 

  Heb je feedback? 
Klik op het tekstballonnetje (1) en 
reageer in het blauwe kader (2) onder 
de werkinstructie.

  Klik op het document 
van je keuze in dit overzicht 

van werkinstructies (1) en 
‘achtergrondinformatie’ (2).

  Wil je een toets afnemen? 
Klik op Start toets (1) voor de 
vaardigheidstoets.

  Dit is een werkinstructie (1).  
De alinea’s (2) geven een weergave 
van de te nemen stappen. 
Hoe je de stap kunt uitvoeren zie je 
als je de alinea open klikt (3).

  De vaardigheidstoets komt dan 
zo in beeld. Wanneer je naar onderen 
scrollt, zie je de optie om de toets  
als pdf-bestand op te slaan.

>
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  Op je persoonlijke startpagina 
van de Vilans Protocollen vind je 
onder het tabje ‘Mijn favorieten’ (1)  
je favoriete werkinstructies terug.

  Onder ‘Meer kennis’ (1)  staan 
links naar andere websites met extra 
informatie.

  Het laatste nieuws rondom 
de Vilans Protocollen staat onder 
Nieuws & updates (1).

  Bij ‘Veelgestelde vragen’ (1) vind 
je informatie rondom het gebruik 
van de protocollen.

1  Korte uitleg (vervolg)
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2  Hoe vind ik een protocol?

  Je kunt op twee manieren 
zoeken op Mijn Vilans Protocollen:  
via de zoekbalk (1) of via 
onderwerpen (2)

  Door het vinkje aan of uit te 
zetten zie je alleen werkinstructies, 
alleen achtergronddocumenten of 
allebei.

  Zoeken via de zoekbalk (1) doe je 
door een zoekwoord in te typen.

  Voor zoeken in het overzicht 
met onderwerpen klik je op 
‘Onderwerpen’, onder de zoekbalk.
Het overzicht met de onderwerpen 
van de protocollen verschijnt.

  Je ziet de resultaten (1) in een 
rij, wanneer je op ‘Zoeken’ (2) geklikt 
hebt.

  Klik het onderwerp aan 
waarover je een protocol zoekt.  
In de navigatie aan de linkerkant kun 
je nog verder filteren.

  Je ziet werkinstructies (1) en 
achtergrondinformatie (2) samen in 
de zoekresultaten.

  Klik vanuit de lijst op het 
document dat je zoekt.
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  Op de startpagina vind je het 
zoekmenu (1) voor protocollen, kun 
je jouw favoriete (2) protocollen 
aanklikken, klik je door naar ‘Meer 

kennis’ (3), ‘Nieuws & updates’ (4) en 
vind je antwoord op veelgestelde 

vragen (5).

3  Wat vind ik op de startpagina?

  Nieuws over wijzigingen, nieuwe 
protocollen en ander nieuws over de 
Vilans Protocollen vind je onder het 
kopje ‘Nieuws & updates’ (1).

  Zoek je een werkinstructie of 
achtergrondinformatie? Typ een 
woord in de zoekbalk (1). Je kunt ook 
zoeken in de lijst met onderwerpen (2). 
Weten hoe dit precies werkt? Bekijk 
‘Hoe vind ik een protocol’.

  Heb je een vraag over de 
protocollen? Bijvoorbeeld over hoe 
vaak ze veranderen, of hoe je ze 
gebruikt op je telefoon?  
Bij ‘Veelgestelde vragen’(1) vind je 
snel de belangrijkste antwoorden en 
handige tips.

  Via de startpagina kun je 
rechtstreeks naar een door jou 
favoriet gemaakte werkinstructie (1).

  Rechtsboven in het scherm zie 
je een rond icoontje en de naam 
waarmee je bent ingelogd.
Naast je naam vind je een belletje (1).

  Bij ‘Meer kennis’ (1) vind je 
aanvullende informatie over een 
bepaald onderwerp via een externe 
website.

  Als er een reactie is op de 
feedback die je hebt gegeven, zie je 
hier een melding. Door deze aan te 
klikken, kun je de reactie lezen.
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4  Hoe ziet een werkinstructie eruit?

  Een werkinstructie bestaat  
uit verschillende alinea’s.  
Er zijn 6 vaste alinea’s:  
de eerste vier (1) en de laatste twee 

(2). De tussenliggende alinea’s 
verschillen per werkinstructie.

  De alinea’s kun je apart openen 
en sluiten door op de titel van de 
alinea te klikken. Maar je kan ze ook 
allemaal tegelijk openen of sluiten;
door boven de eerste alinea te 
klikken op ‘Alles uitklappen’ of ‘Alles 
inklappen’.

  De blauwe kopjes van de alinea’s 
geven een weergave van de te nemen 
stappen. Bij het open klikken wordt 
beschreven hoe je de stap kunt 
uitvoeren.

  Door te klikken op het sterretje 

markeer je de werkinstructie als 
favoriet.

  Aan de linkerkant vind je 
een paars blok met achtergrond-

informatie (1).  
In dit blok zijn linken naar 
achtergrondinformatie te vinden, 
passend bij de werkinstructie.

  Door op het tekstballonnetje 
te klikken wordt je direct naar de 
feedbackfunctie geleid.

  Helemaal onder de werk-
instructie vind je de feedbackfunctie.
Vragen of opmerkingen over de 
werkinstructie kunnen hier worden 
geplaatst. Ook het antwoord vind je 
hier.

  Aan de linkerkant vind je ook
de vaardigheidstoets (1).  
Door hierop te klikken open je de 
vaardigheidstoets.
De vaardigheidstoets is digitaal in 
te vullen. De toets kan opgeslagen 
worden als pdf-bestand.

>
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  Het updatelabel (1) boven de titel 
betekent dat de werkinstructie is 
geüpdatet in de laatste updateronde.
In de gele balk (2) bovenaan de 
werkinstructie met update kun je 
lezen wat er is gewijzigd.

  Onderaan de werkinstructie 
bij updatehistorie zijn alle eerdere 
wijzigingen terug te lezen.

  Als de handeling een voor-
behouden handeling is, staat dit in 
het rood aangegeven boven de titel 
van de werkinstructie.

4  Hoe ziet een werkinstructie eruit? (vervolg)
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  Helemaal onder de achtergrond- 
informatie vind je de feedbackfunctie.  
Vragen of opmerkingen over de 
achtergrondinformatie kunnen hier 
worden geplaatst. Ook het antwoord 
komt hier.

5  Hoe ziet achtergrondinformatie eruit?

  Door op het tekstballonnetje 
te klikken wordt je direct naar de 
feedbackfunctie geleid. 

  Achtergrondinformatie is er 
in verschillende vormen. Dit kan 
informatief zijn over een handeling 
in het algemeen, maar ook over 
specifieke materialen die nodig zijn 
bij de handeling.

  Een achtergronddocument 
bestaat uit verschillende alinea’s (1). 
De hoeveelheid verschilt per 
onderwerp. In de laatste alinea 
wordt altijd een weergave gegeven 
van de gebruikte bronnen (2).

  De alinea’s kun je apart openen 
en sluiten door op de titel van de 
alinea te klikken. Maar je kan ze ook 
allemaal tegelijk openen of sluiten;
door boven de eerste alinea te 
klikken op ‘Alles uitklappen’ of ‘Alles 
inklappen’.
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6  Favoriete protocollen aanmaken

  Dit is het startscherm van  
Mijn Vilans Protocollen. Hier vind  
je het kopje ‘Mijn favorieten’ (1).  
Hier worden jouw favoriete 
werkinstructies getoond.

  Wil je een protocol favoriet 

maken? Ga dan eerst naar het 
protocol toe.

  Onder de titel van de werk-
instructie staat ‘Als favoriet 

markeren’. Als je hierop klikt, 
markeer je de werkinstructie als 
favoriet. 

Screenshot nodig met 

‘Bloeddruk meten’ tussen de 

favorieten lijst :-)

  De werkinstructie staat op het 
startscherm nu bij ‘Mijn favorieten’.  
Met één klik kun je nu direct naar 
jouw favoriete protocol.
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7  Tegel aanmaken op telefoon of tablet

  Op het scherm van je 
smartphone of tablet kun je het 
icoon van Mijn Vilans Protocollen 
vastzetten. Het werkt dan net  

zoals een app.

Het toevoegen van Mijn Vilans 
Protocollen aan het startscherm van 
je smartphone kan per telefoon en 
per browser iets verschillen.
Volg daarom de instructies van je 
eigen telefoon.

  We laten hier een voorbeeld zien 
hoe het eruit kan zien.

Ga op je smartphone naar  
www.vilansprotocollen.nl.

Sommige telefoons vragen meteen 
of je Mijn Vilans Protocollen toe wil 
voegen aan je startscherm.
Als je op die link klikt, ben je in één 
keer klaar.

  Geeft jouw telefoon deze optie 
niet? Zoek dan in de browser naar 
de instellingen, en voeg de website 
toe aan je beginscherm. Je ziet dan 
verschillende opties.

  Kies ‘Aan snelkoppelingen  

toevoegen’ . Mijn Vilans Protocollen 
staat dan direct op het scherm van je 
smartphone.

Veel werkplezier met Mijn Vilans 
Protocollen!
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